
การประชุมซักซ้อมความเข้าใจ
เกี�ยวกับการเบิกจ่ายเงินโครงการ

ในวันอังคาร  ที�  18 กุมภาพันธ์  2568 
เวลา  09.00-12.00 น .

ณ  ห้องประชุม  1  ชั�น  3  
สถาบันวิจัยพหุศาสตร์  มหาวิทยาลัยเชียงใหม่
และผ่านระบบออนไลน์  Zoom meeting



โครงการบรกิารวชิาการ ตั�งแต่ป�งบประมาณ พ.ศ.2568 เป�นต้นไป
       ทกุโครงการให้นํามาบรหิารจดัการผา่นสถาบนัฯ ไมอ่นุญาตให้นําโครงการ
       ไปบรหิารจดัการเอง

โครงการวจิยั ตั�งแต่ป�งบประมาณ พ.ศ. 2568 เป�นต้นไป ให้นักวจิยัสถาบนัฯ ทกุคน
       นาํโครงการวจิยัมาบรหิารจดัการผ่านสถาบนัฯ ทกุโครงการ ไมอ่นุญาตให้นําโครงการ
       ไปบรหิารจดัการเอง

ระหวา่งที�รอเงินโอนงบประมาณจากแหล่งทนุ ให้โครงการทําสญัญายมืเงินทดรองจา่ย
       มายงัสถาบนัฯ โดยสถาบนัฯ จะได้ยมืเงินทดรองจา่ยจากมหาวทิยาลัย เพื�อให้การเบกิ
       จา่ยเงินอยูใ่นชว่งระยะเวลาดําเนินงานโครงการ ไมค่วรใชเ้งินสว่นตัวในการสาํรองจา่ย

สถาบนัฯ จะมกีารซกัซอ้มความเขา้ใจเกี�ยวกับการดําเนินงานโครงการ รวมไปถึงการจดัซื�อจดัจา้งของ
โครงการบรกิารวชิาการและโครงการวจิยัให้กับหัวหน้าโครงการและผู้มสีว่นเกี�ยวขอ้ง ป�ละ 2 ครั�ง

แนวปฏิบัติในการบริหารจัดการโครงการ
สาํหรับนักวิจัย ของ สถาบันวิจัยพหุศาสตร์ มช.



กรณีที� 1 โครงการบรกิารวชิาการ ตั�งแต่ป�งบประมาณ พ.ศ.2568 เป�นต้นไป ทกุโครงการให้นํามาบรหิาร
จดัการผา่นสถาบนัฯ ไมอ่นุญาตให้นําโครงการไปบรหิารจดัการเอง

กรณีที� 2 โครงการวจิยั คณาจารยภ์ายใต้หน่วยวจิยั/ศูนยว์จิยัเครอืขา่ย ในป�งบประมาณ พ.ศ. 2568
             2.1 ระหวา่งที�รอเงินโอนงบประมาณจากแหล่งทนุ ให้โครงการทําสญัญายมืเงินทดรองจา่ยมายงั
                    สถาบนัฯ โดยสถาบนัฯ จะได้ยมืเงินทดรองจา่ยจากมหาวทิยาลัย เพื�อให้การเบกิจา่ยเงินอยูใ่นชว่ง
                    ระยะเวลาดําเนินงานโครงการ ไมค่วรใชเ้งินสว่นตัวในการสาํรองจา่ย
             2.2 โครงการที�นําไปบรหิารจดัการเอง ต้องนําเอกสารหลักฐานประกอบการเบกิจา่ยเงินสง่ให้
                    งานการเงินฯ ตรวจสอบเอกสารหลักฐานการเบกิจา่ย ก่อนการเบกิจา่ยเงินทกุครั�ง
             2.3 ให้โครงการจดัทํารายงานรบั-จา่ยเงิน รวมถึงรายการเคลื�อนไหวทางบญัชขีองโครงการวจิยัสง่ให้
                    งานการเงินฯ เพื�อประกอบกับการสอบทานและตรวจสอบเอกสารหลักฐานการเบกิจา่ยเงิน

แนวปฏิบัติในการบริหารจัดการโครงการ
สาํหรับคณาจารย์ภายใต้หน่วยวิจัย/ศูนย์วิจัย
เครือข่าย ของสถาบันวิจัยพหุศาสตร์ มช.



         2.4 เอกสารหลักฐานการเบกิจา่ยเงินของโครงการฉบบัจรงิให้นํามาเก็บรกัษาไวที้�สถาบนัฯ
                เพื�อการตรวจสอบของสาํนักงานการตรวจสอบภายใน และเมื�อทําการตรวจสอบแล้ว
                สถาบนัฯ จะเก็บรกัษาไวเ้ป�นระยะเวลา 10 ป�

แนวปฏิบัติในการบริหารจัดการโครงการ
สาํหรับคณาจารย์ภายใต้หน่วยวิจัย/ศูนย์วิจัย
เครือข่าย ของสถาบันวิจัยพหุศาสตร์ มช.

          ** กรณีไมป่ฏิบติัตามขอ้ 2.1 – 2.4 และหากป�งบประมาณ พ.ศ. 2568 สาํนักงานการตรวจสอบภายใน
               ของมหาวทิยาลัยเชยีงใหม ่ยงัตรวจพบขอ้บกพรอ่งตามที�ได้แจง้ไวใ้นป�งบประมาณ พ.ศ. 2567
               กรณีดังนี� ในป�งบประมาณ พ.ศ. 2569 เป�นต้นไป สถาบนัฯ จะให้นําโครงการมาบรหิารจดัการ
               ผา่นสถาบนัฯ และไมอ่นุญาตให้นําโครงการไปบรหิารจดัการเอง 

     สถาบนัฯ จะมกีารซกัซอ้มความเขา้ใจเกี�ยวกับการดําเนินงานโครงการ รวมไปถึงการจดัซื�อจดัจา้ง
            ของโครงการบรกิารวชิาการและโครงการวจิยัให้กับหัวหน้าโครงการและผู้มสีว่นเกี�ยวขอ้ง ป�ละ 2 ครั�ง 



10 ข้อตรวจพบและข้อเสนอแนะของ
สาํนักงานการตรวจสอบภายใน

08
หลักฐานการจ่ายเงิน  เช่น  ใบเสร็จรับเงิน
ใบสาํคัญรับเงิน  ใบรับรองการจ่ายเงิน
และใบรับรอง  แทนใบเสร็จรับเงิน

07
การเบิกค่าใช้จ่ายในการจัดโครงการ
อบรม/ กิจกรรม

06 การเบิกจ่ายค่าจ้างและเงินสมทบ
กองทุนประกันสังคมส่วนนายจ้าง

05  การเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไป
ราชการ/ไปปฏิบั ติงาน

04 การเบิกค่าใช้สอยและค่าสาธารณูปโภค

03 การเบิกจ่ายค่าวัสดุ/ ค่าจ้างเหมา/ ค่าครุภัณฑ์

02
การเบิกจ่ายเงินค่าตอบแทน  ค่าตอบแทน
วิทยากร  และค่าตอบแทนปฏิบั ติงานนอกเวลา
ทําการ  (OT)

01 การยืมเงินและการชดใช้เ งินยืมทดรองจ่าย

09 การให้บริการบริหารจัดการโครงการ
(One Stop Service)

งานการเงิน การคลังและพัสดุ



การยืมเงิน

 เ งินยืมทดรองจ่าย
50,000 บาท   

 จัดโครงการฝ�กอบรม/

กิจกรรม/จัดประชุม
สัมมนา

เ ดินทาง  แผนการใช้จ่าย

 สญัญายมืเงิน 2 ฉบบั

 ลงลายมอืชื�อผูย้มืเงิน
และผูร้บัเงิน  แนบเอกสารประกอบ 

การยืมเงินทดรองจ่าย



ชดใช้เ งินยืม

 ภายใน  10 วัน
นับจากวันดําเนินการ

สิ�นสุด
ยืมครั�งต่อไป

 ประทับตรา
“จ่ายเงินทดรองแล้ว”

ในใบเสร็จรับเงิน

สลักหลังรายการ
ส่งใช้เ งินยืม

ลงลายมอืชื�อ วนัที�จา่ยเงิน 100% >70%

การชดใช้เงินยืมทดรองจ่าย



ผูร้ว่มวจิยั ที�ปรกึษาโครงการ

ค่าตอบแทน

หัวหนา้โครงการ

ภาษี หัก ณ ที� จา่ย

ใบสาํคัญรบัเงิน

แนบสาํเนา
บตัรประชาชน *ตั�งงบประมาณไวใ้นโครงการ*

การจ่ายเงินค่าตอบแทน



การจ่ายเงินค่าตอบแทน

วทิยากรจดักิจกรรม

ค่าตอบแทนวทิยากร

วทิยากรบรรยาย

บุคลากรของรฐั
ไมเ่กิน 600 บาท ต่อชั�วโมงต่อคน

บุคคลภายนอก
ไมเ่กิน 1,200 บาท ต่อชั�วโมงต่อคน

ไมเ่กิน 300 บาท ต่อชั�วโมงต่อคน

วทิยากรปฏิบติัการ

ไมเ่กิน 300 บาท ต่อชั�วโมงต่อคน

*หากเบกิเกินอัตราที�กําหนด
ให้ขออนุมติัเบกิค่าตอบแทนวทิยากร

ในอัตราพเิศษ พรอ้มระบุเหตผุลประกอบ*

ประกาศมหาวทิยาลัยเชยีงใหม่
เรื�อง กําหนดประเภทรายจา่ย รายการ และเงื�อนไขการจา่ยเงินจากรายได้ของมหาวทิยาลัย

ฉบบัที� 4/2556 (ค่าตอบแทนวทิยากรในการประชุมวชิาการ ประชุมปฏิบติัการของมหาวทิยาลัย)



OTOTOT
ขออนมุติัทํา OT

ชั�วโมงละ 60 บาท 
(ไมเ่กิน 6 ชั�วโมง หรอื 360 บาท/วนั)วนัทําการ

ชั�วโมงละ 60 บาท 
(ไมเ่กิน 10 ชั�วโมง หรอื 600 บาท/วนั)วนัหยุดทําการ

มผู้ีรบัรองการปฏิบติังาน
ให้รายงานผลภายใน 15 วนั

 ใบรายงานผลการปฏิบติังาน

หลักฐานการเบกิจา่ยเงิน

การจ่ายเงินค่าตอบแทน
การปฏิบัติงานนอกเวลาทําการ (OT)



ค่าวสัด/ุ
ค่าจา้งเหมา/
ค่าครุภัณฑ์

โครงการประเภท
วจิยัและพฒันา ไมเ่กิน 1,000,000 บาท

ระเบยีบจดัซื�อ จดัจา้งนักวจิยั พ.ศ. 2562

 ระเบยีบมหาวทิยาลัยเชยีงใหม่
วา่ด้วยการจดัซื�อ จดัจา้งและการบรหิารพสัดุ

 เพื�อการวจิยั และพฒันาของนกัวจิยั พ.ศ.2562 
(ณ วนัที� 25 พฤษภาคม 2562)

โครงการประเภท
 บรกิารวชิาการ/
จา้งที�ปรกึษา

ขอมอบอํานาจไมเ่กิน
100,000 บาท

ระเบยีบ พ.ร.บ. 2560 

พระราชบญัญติัการจดัซื�อ จดัจา้ง และการบรหิาร
พสัดภุาครฐั พ.ศ.2560

 (ณ วนัที� 24 พฤษภาคม 2560) 

ระเบยีบมหาวทิยาลัยเชยีงใหม่
วา่ด้วยการให้บรกิารและการจดัเก็บค่าบรกิารทางวชิาการ พ.ศ.2557

 (ณ วนัที� 27 กันยายน 2557)

การเบิกจ่ายค่าวัสดุ/ค่าจ้างเหมา/ค่าครุภัณฑ์



ค่าจา้งเหมา

รายวนั

รายเดือน

รายครั�ง

ใบสาํคัญรบัเงิน

TOR ระหวา่งผู้วา่จา้งกับผู้รบัจา้ง

ใบสง่มอบงาน

สาํเนาบตัรประชาชน



ค่าใชส้อยอื�น ใบเสรจ็รบัเงิน

ค่าธรรมเนียมต่างๆ

ค่าลงทะเบยีน

ค่าเลี�ยงรบัรอง

แนบรายชื�อ



ใบเสรจ็รบัเงิน

ค่าไปรษณีย์

 ค่าไฟฟ�า,
ค่านํ�าประปา ค่าโทรศัพท์

 ค่าธรรมเนียม
การโอนเงินผ่านธนาคาร

ค่าสาธารณปูโภค



เดินทางไป
ราชการ/ 

ไปปฏิบติังาน

แบบฟอรม์
ขา้ราชการ

คนเดียว ขา้ราชการ

ไปกับพนกังาน พนกังาน

พนกังาน พนกังาน

ค่าเบี�ยเลี�ยง ตามอัตราที�กําหนด

ค่าพาหนะ ตั�วเครื�องบนิ Taxi 
(เหมาจา่ยไมเ่กิน 600 บาท)

ค่าพาหนะสว่นตัว
เหมาจา่ย

ค่าใชจ้า่ยอื�นๆ
ค่าลงทะเบยีน

ค่าธรรมเนียม
ผา่นทางด่วน

ขออนมุติั
เดินทาง หนงัสอืเชญิ กําหนดการ ตารางการทําวจิยั

ค่าที�พกั ตามอัตราที�กําหนด Folio

รถยนต์ 
กม.ละ 4 บาท

รถจกัรยานยนต์ 
กม.ละ 2 บาท

ใบรบัรองแทนใบเสรจ็รบัเงิน
Google Map

หากไมไ่ด้ขออนมุติัเดินทางจะไมส่ามารถ 
เบกิค่าใชจ้า่ยในการเดินทางได้



ฉบบัที� 20/2552 (ค่าใชจ้า่ยในการดินทางไปปฏิบติังานของพนักงานมหาวทิยาลัย)

ฉบบัที� 4-2554 (ค่าเดินทางโดยเครื�องบนิของบรษัิทการบนิอื�นที�มใิชก่ารบนิไทย จาํกัด)

ฉบบัที� 14/2554 (ค่าใชจ้า่ยในการเดินทางไปปฏิบติังานของพนักงานมหาวทิยาลัย)

            - การเดินทางโดยพาหนะเครื�องบนิ ให้ถือปฏิบติัสาํหรบัผู้ดํารงตําแหน่ง
            - อัตราการจา่ยค่าเบี�ยเลี�ยงเดินทางภายในประเทศ (เหมาจา่ย)
            - อัตราค่าเชา่ที�พกัเดินทางไปปฏิบติังานภายในประเทศ

ฉบบัที� 10/2556 (ค่าใชจ้า่ยในการเดินทางไปปฏิบติังานของพนักงานมหาวทิยาลัย)
            - หลักฐานประกอบการเบกิจา่ย ค่าเชา่ที�พกัในต่างประเทศ ให้ใชใ้บแจง้รายการค่าเชา่ที�พกัที�บนัทึกด้วย  
              เครื�องอิเล็กทรอนิกสที์�แสดงวา่ ได้รบัชาํระเงินจากผู้เดินทางไปปฏิบติังานแล้ว เป�นหลักฐานในการ
              ขอเบกิค่าเชา่ที�พกัโดยไมต้่องมลีายมอืชื�อเจา้หน้าที� ที�รบัเงินของโรงแรม

ประกาศมหาวทิยาลัยเชยีงใหม ่เรื�อง กําหนดประเภทรายจา่ย รายการ และเงื�อนไข
การจา่ยเงินจากรายได้ของมหาวทิยาลัย



ขา้ราชการ
           - ระเบยีบกระทรวงการคลัง วา่ด้วยการเบกิค่าใชจ้า่ยในการเดินทางไปราชการ พ.ศ.2550
           - ระเบยีบกระทรวงการคลัง วา่ด้วยการเบกิค่าใชจ้า่ยในการเดินทางไปราชการ (ฉบบัที� 2) 
              พ.ศ.2554

ระเบยีบกระทรวงการคลัง



ค่าจา้งผูช้ว่ยวจิยั หลักฐานการเบกิจา่ย

ขออนมุติัจา้ง/บุคคล

ประกันสงัคม
นายจา้ง/ลกูจา้ง

มาตรา 33
รอ้ยละ 5 ของค่าจา้ง ค่าจา้ง ตํ�าสดุ    1,650 บาท หักไมเ่กิน    83 บาท

ค่าจา้ง สงูสดุ 15,000 บาท หักไมเ่กิน 750 บาท

คําสั�งจา้ง

ใบสาํคัญรบัเงิน

สาํเนาบตัร
ประชาชน

*สง่เบกิจา่ยไมเ่กินวนัที� 5 ของทกุเดือน*

*ตั�งงบประมาณไวใ้นโครงการ*



การจดัประชุม

ค่าอาหารวา่ง ใบเสรจ็รบัเงิน

รายชื�อผูล้งทะเบยีนค่าอาหาร

40 บาท / มื�อ / คน

120 บาท / มื�อ / คน

*หากเกินอัตราที�กําหนด ให้ขออนมุติั
เบกิอัตราพเิศษ พรอ้มระบุเหตผุล

 และให้อยูใ่นดลุยพนิจิหัวหนา้สว่นงาน*



การจดัโครงการฝ�กอบรม/กิจกรรม

ใบเสรจ็รบัเงิน

รายชื�อผูล้งทะเบยีน

ขออนมุติัจดั

ค่าอาหารวา่ง 40 บาท / มื�อ / คน

ค่าอาหาร 150 บาท / มื�อ / คน

สถานที�ราชการ

ค่าอาหารวา่ง 40 บาท / มื�อ / คน

ค่าอาหาร
400 บาท / มื�อ / คน

(เกิน 1 มื�อ ไมเ่กิน 
คนละ 800 บาท / วนั)

สถานที�เอกชน

***หากเกินอัตราที�กําหนด ให้ขออนมุติั
เบกิอัตราพเิศษ พรอ้มระบุเหตผุล

 และให้อยูใ่นดลุยพนิจิหัวหนา้สว่นงาน***



หลักฐานการจา่ยเงิน

ขดีฆา่/ พมิพ ์/เขยีน 
ผู้รบัเงินลงลายมอืชื�อกํากับ

พมิพ ์หรอื เขยีนด้วยหมกึ การแก้ไขหลักฐานการจา่ยเงิน
ประทับตราจา่ยเงินแล้ว
ลงลายมอืชื�อ/วนั เดือน ป�



หลักฐานการ
จา่ยเงิน

ใบเสรจ็รบัเงิน มอียา่งนอ้ย
 5 องค์ประกอบ

 1. ชื�อ - ที�อยู ่ผูร้บัเงิน
 2. วนัที�รบัเงิน
 3. รายการสนิค้า
 4. จาํนวนเงินทั�งตัวเลขและตัวอักษร
 5. ลายมอืชื�อผูร้บัเงิน

ใบสาํคัญรบัเงิน
 1. ใบสาํคัญรบัเงิน
 2. สาํเนาบตัรประชาชน

ใบรบัรองแทน
ใบเสรจ็รบัเงิน

ใชเ้ฉพาะเดินทาง เชน่ Taxi, รถไฟ, รถทัวร,์ ค่าทางด่วน
(ยกเวน้ใชร้ถสว่นตัว)

ใบรบัรองการจา่ยเงิน
ไมม่ใีบเสรจ็รบัเงิน หรอื มใีบเสรจ็รบัเงิน 
(แต่มสีาระสาํคัญไมค่รบ 5 องค์ประกอบ)

ค่าพาหนะสว่นตัว
เหมาจา่ย

ใบรบัรองแทน
ใบเสรจ็รบัเงิน

รถยนต์ กม.ละ 4 บาท
รถจกัรยานยนต์ กม.ละ 2 บาท



การให้บรกิารบรหิารจดัการโครงการ
(One Stop Service)



หนว่ย One Stop Service

ประสานงาน/
จดัทํา

ประสานงาน
งานอื�นๆ ที�ได้รบัมอบหมายหัวหนา้โครงการ

งานบรหิารงานวจิยั บรกิารวชิาการ
และวเิทศสมัพนัธ์

รายละเอียดขอ้ตกลง/สญัญารบัทนุ
ขออนุมติัจดักิจกรรม/โครงการอบรม
ประสานงานทั�วไป ให้กับหัวหนา้โครงการ

       - ค่าตอบแทน/ใชส้อย/สาธารณปูโภค
       - ค่าวสัด/ุจา้งเหมา/ครุภัณฑ์
       - รายงานการเดินทางเบกิค่าใชจ้า่ยเดินทางไป    
          ราชการ/ปฏิติงาน
       - ค่าบรหิารโครงการ/จดัเก็บ 3%, 5%
         (กรณีไมม่ค่ีาบรหิารโครงการ)
       - ค่าใชจ้า่ยตามหมวดรายจา่ยที�ได้ตั�งไวใ้น
          งบประมาณโครงการ
       - การเบกิจา่ยกิจกรรม/โครงการอบรมภายใน
          โครงการ เป�นต้น 

งานการเงิน การคลัง และพสัดุ
 จดัทําเอกสารเบกิจา่ย 

        เพื�อชดใชเ้งินยมื/เบกิจา่ยเงิน 

จดัทําสญัญายมืเงิน 

ภายใน/ภายนอก
มหาวทิยาลัย

รายงานผลการใชจ้า่ยเงิน
ขอเบกิเงินงวด
สง่รายงานความก้าวหนา้/ฉบบัสมบูรณ์
แจง้ป�ดโครงการ/ขอขยายระยะเวลา

งานบรหิารทั�วไป

ขออนมุติัเดินทางไปราชการ/ปฏิบติังาน
จดัทํา TOR ระหวา่งผูร้บัจา้งและผูว้า่จา้ง
ขออนมุติัจา้งพนกังานโครงการและ
ประกันสงัคม



ผู้ขอเบกิทําหนงัสอืขออนมุติั
เบกิค่าใชจ้า่ย พรอ้มแนบเอกสารหลักฐาน

การจา่ยเงินตามหมวดรายจา่ย

สง่เอกสารขออนมุติัเบกิจา่ยเงินที�หนว่ยธุรการฯ 
ลงทะเบยีนหนงัสอืรบัเอกสาร

บญัชรีบัเอกสารตรวจสอบเอกสาร
เบื�องต้นและกันเงินงบประมาณ

การเงินตรวจสอบเอกสารหลักฐาน
รายการครบถ้วนถกูต้อง

พมิพเ์ชค็สั�งจา่ยและเสนอผูม้อํีานาจอนมุติั

ผู้มอํีานาจอนมุติั
ลงนามในเอกสารการ

เบกิจา่ยเงิน
นาํเชค็ฝากธนาคารแจง้เงินเขา้ทางไลน์

 1-2 วนั ทําการ
อยา่งชา้ไมเ่กิน 3 วนั

ทําการ



   โครงการประเภทบรกิารวชิาการ

รายงานขอความเห็นชอบ ว.119 
         - จาํเป�นต้องเสนอภายใน 5 วนัทําการถัดไป
         - วนัที�ในรายงานขอความเห็นชอบ ต้องเป�นวนัที�เดียวกันหรอืหลังใบเสรจ็รบัเงิน 
         - สามารถขอรวมกัน หลายรายการได้ แต่ยอดรวมต้องไมเ่กิน 10,000 บาท

ค่าตอบแทนผูช้ว่ยจดัประชุม/ค่าตอบแทนประสานงาน (ค่าโทรศัพท์และค่าเดินทาง)
       ถือวา่เป�นค่าใชจ้า่ยในการจดักิจกรรม ให้ทํารายงานขอความเห็นชอบ ตาม ว.119 
   



ตามประกาศมหาวทิยาลัยเชยีงใหม ่เรื�อง กําหนดประเภทรายจา่ย รายการ และเงื�อนไข
การจา่ยเงินจากรายได้มหาวทิยาลัย ฉบบัที� 4/2556 (ค่าตอบแทนวทิยากรในการประชุม
วชิาการ ประชุมปฏิบติัการของมหาวทิยาลัย) ให้จา่ยเงินค่าตอบแทนวทิยากร

        - วทิยากรบรรยาย ไมเ่กิน 600 บาท/ชั�วโมง 
        - วทิยากรปฏิบติัการ ไมเ่กิน 300 บาท/ชั�วโมง 
       *กรณีมคีวามจาํเป�นต้องจา่ยค่าตอบแทนสงูกวา่อัตราที�กําหนด ให้จดัทําหนงัสอืขออนุมติั*
       *กรณีวทิยากรเป�นบุคคลภายนอกให้แนบหนังสอืเชญิ หรอืกําหนดการของโครงการ*

ใบสาํคัญรบัเงิน ควรระบุรายละเอียดการจา่ยเงิน ตัวอยา่งเชน่ 
        - ค่าตอบแทนวทิยากร : ระบุรายละเอียด ค่าตอบแทนวทิยากรบรรยาย หรอื ค่าตอบแทน
                                                 วทิยากรปฏิบติัการ จาํนวนชั�วโมง ชั�วโมงละเท่าไหร ่
        - ค่าจา้งเหมารถตู้ : ระบุรายละเอียด ค่าจา้งเหมารถตู้ จากสถานที�ไหนไปยงัที�ไหน วนัที�เท่าไหร่
                                         จาํนวนกี�วนั รวมถึงระบุเลขทะเบยีนรถให้สอดคล้องกับสาํเนาทะเบยีนรถ



ขอ้สงัเกต ทะเบยีนรถที�แนบประกอบ มคํีาเตือน 
หากนาํไปใชเ้พื�อรบัจา้งจะมคีวามผดิตามกฎหมาย... 

ทั�งนี� ควรมกีารสอบทานก่อนจา้งเหมารถตู้



   โครงการประเภทวจิยั
ใบสั�งจา้ง วงเงินเกินจาํนวน 200,000 บาท ให้มกีารชาํระอากรแสตมป�ทกุครั�ง
กรณีที�เขา้รว่มโครงการอบรม สมัมนา หรอื จดักิจกรรม

          - หากมกีารจดัเลี�ยงอาหารทกุมื�อ ให้งดเบกิจา่ยค่าเบี�ยเลี�ยง
          - หากมกีารจดัเลี�ยงอาหาร 2 มื�อ ให้เบกิได้ไมเ่กิน 1 ใน 3 ของอัตราค่าเบี�ยเลี�ยงเหมาจา่ย 
          - หากมกีารจดัเลี�ยงอาหาร 1 มื�อ ให้เบกิได้ ไมเ่กิน 2 ใน 3 ของอัตราค่าเบี�ยเลี�ยงเหมาจา่ย

กรณีขออนุมติัเดินทาง โดยใชร้ถยนต์สว่นตัว ให้ระบุเลขทะเบยีนรถ
กรณีจดักิจกรรมครึ�งวนัและมกีารจดัเลี�ยงอาหารกลางวนั ให้ระบุเวลาเสรจ็สิ�นกิจกรรม

       ในใบลงทะเบยีนและกําหนดการ หลังเวลา 13.30 น.เป�นต้นไป
กรณีจา้งเหมารถตู้มากกวา่ 2 คัน ภายใน 1 วนั ให้ระบุเหตผุลความจาํเป�นในการจา้งเหมา
รถตู้ ในใบสาํคัญรบัเงิน

   



ขอ้สงัเกต ทะเบยีนรถที�แนบประกอบ มคํีาเตือน 
หากนาํไปใชเ้พื�อรบัจา้งจะมคีวามผดิตามกฎหมาย... 

ทั�งนี� ควรมกีารสอบทานก่อนจา้งเหมารถตู้



THANK YOU


